西北农林科技大学多媒体辅助教学的基本规范（试行）
（讨论稿）
     多媒体辅助教学是教育现代化的重要手段，有利于提高教学效率，增强教学效果。为了更好地发挥多媒体在课堂教学中的作用，提高教学质量，特制订我校多媒体辅助教学的基本规范。

一、总  则
    第一条  教师在教学过程中起主导作用。教学质量的高低，主要取决于教师的精力投入、学术造诣、教学经验和教学艺术。教师的课堂讲授是提高教学质量的主要环节，它通过语言和非语言（神态、体态等）表达形式，向学生传授知识，培养学生的科学精神、人文素养和创新思维能力，促进学生知识、能力、素质的全面发展。多媒体屏幕显示只是教师为实现上述目标而采用的辅助手段，代替不了教师的主导作用。

    第二条  学生是教学过程中的主体。多媒体课件（网络课程）的制作和使用，要有助于调动学生学习的主动性和积极性，引导他们积极思维，培养他们的自主获取、选择学习和使用信息等能力。

第三条  教师要以积极的态度运用多媒体教学手段。要根据不同学科、不同课程、同一课程中的不同内容，以及教师自己的教学经验和学生的具体情况，制作和使用多媒体课件（网络课程），对某些课程或课程中某些部分也可以不用多媒体而选用传统挂图、表格、模型等方式进行教学。

二、多媒体辅助教学课件制作
第四条  多媒体辅助教学课件应是体现教师的学术造诣、讲授思路、教学风格、教学经验的一种载体，是教师个人精心组织教学的现代化教案。因此，不仅在技术上要求精益求精，更应在教学内容的选取、组织和贯彻启发式教学原则等方面狠下功夫。切忌为了备课省时省力而仅仅将几个标题、教材目录或大片文字投影在屏幕上的做法。

第五条  多媒体辅助教学课件制作技术的基本要求是：

1．多媒体辅助教学课件的内容要科学、准确、逻辑严密、符合学生的认知规律，有利于培养学生的创新意识和能力。

2．课件页面帧数要恰当，每帧所用颜色不宜过多，各章节前景色和背景色选取应特别注意显示的清晰度，保证视觉效果。

3．文字应简练、规范，字号要适当，图形、图像清晰，重点、难点处要突出标明，宜动态显示的尽量动态显示，保证视觉效果，保证教室后排座位的学生能看清。切忌密密麻麻的小字布满每帧页面。

4．要有导航和互动功能，以便教师灵活驾驭教学内容，师生互动开展教学活动。

第六条  教育技术中心应定期举办教育技术培训班，为教师提供现代教育技术指导，并提供先进的多媒体教学课件平台，建立素材资源库。

三、对教师使用多媒体辅助教学的要求
第七条  教师在课前要精心备课，设计好讲授内容和多媒体显示相配合的教案，做到“胸有成竹”；每门课授课前，要熟悉多媒体教室的设备、所装软件、操作方法；上课时提前进入教室，检查调试设备，保证多媒体辅助教学课件正常运行；一旦出现停电、设备故障等情况不能停课，应坚持用粉笔板书，照常讲课。

第八条  教师在讲授过程中，要根据课程内容的逻辑体系和学生的认知规律，同步地逐帧、逐条、逐行、甚至采用打字效果的逐字显示多媒体辅助教学课件，使学生能实现听、看、想的统一，加深对教学内容的理解，让学生有思考和笔记时间。必要时可用板书，如数学推导等的内容，教师应将屏幕显示和适当板书结合起来讲授。

第九条  教师应站立讲课，最好用教鞭指点屏幕上的内容，引导学生视线，集中注意力，增强教学效果。教师不应坐在操作台前，面对电脑显示器“照屏宣科”。

第十条  为了便于学生课后复习和自学，巩固和扩展课堂讲授内容，阅读参考文献和资料，经教师同意后，可以让学生下载、拷贝教师制作的多媒体辅助教学课件。

四、对多媒体辅助教学的管理
第十一条  各院（系）主管教学工作的领导和有关教学管理人员，要经常深入多媒体辅助教学课堂，关心、了解多媒体辅助教学状况。对学生意见大、效果差的多媒体辅助教学，采取帮助改进措施，必要时可暂停其多媒体辅助教学活动。

第十二条  多媒体辅助教学在我校还处于初始阶段，各教研室或课程组要积极开展多媒体辅助教学方法研究，发扬团队智慧力量，提高多媒体辅助教学质量。

第十三条  学院（系、部）应组织人员对多媒体辅助教学课件进行审查，组织观摩教学，推动多媒体辅助教学不断完善。

第十四条  教师首次进行多媒体辅助教学前，需向学院（系、部）提出申请，学院批准后，统一报教务处教育技术中心备案。

第十五条  教务处要经常检查、及时维修和增补多媒体设备，更换陈旧元器件，保证设备的完好率和先进性。
