院发[2015]19号

信息工程学院关于落实教学任务暂行管理办法

为保障我院教学工作有序开展，使教学管理更加科学化、规范化，特制定本办法。

1、落实原则

在确保教学质量的前提下，课程教学任务由课程负责人协调、落实，学院原则上不予干涉。

2、落实流程

教学办将教学任务和教材使用计划分至课程负责人所在系部，然后由系部分给课程负责人，课程负责人再将任务分给相关教师。最后以系部为单位，将教师本人签字的教学任务和教材使用计划按期交至教学办。

3、注意事项

（1） 公共基础课教学任务原则上由基础部教师承担，确实有困难分配不完的可由B岗专业教师承担。

（2）为保障教学工作正常运行，教师申请出国（国内进修）时必须提出书面申请，并取得相关负责人签字同意。课程负责人须在申请中指定临时课程负责人，且临时课程负责人和相关系部主任签字同意，出国（国内进修）前若涉及到教学任务分配时，须提前安排好教学任务分配工作。承担教学任务者（非课程负责人），由该教师所在课程组负责人和系部主任签字同意。教师出国（国内进修）申请须在学院公示1周，公示期满后学院将不再受理课程负责人无法落实教学任务等问题。
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