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[bookmark: _GoBack]信息工程学院2019届毕业答辩过程要求
1. 答辩过程对教师与学生的要求
（1）着装要求
教师与学生着装要整洁、文雅、大方。
（2）纪律要求
教师与学生须按时参加答辩，有事不能参加答辩者，须提前办理请假手续，各答辩组做好教师出席和学生考勤工作。
（3）请假手续办理
答辩期间，若教师或学生有事，须提前向所在答辩组组长请假，以便协调安排，保证每个学生答辩期间有5名评委在场。
2. 答辩过程记录要求
（1）所有材料填写统一使用蓝黑色中性笔，字体要工整，所有答辩用表中学生的毕业设计题目要与其论文封面的题目保持一致。
（2）答辩委员在填写打分表时，学生基本信息（以学院提供的为准，切勿改动），尤其是学号要填写准确。
（3）答辩小组秘书在作答辩记录表时，记录要详实，要能反映“答”与“辩”的过程。



